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Berufsprofil 

 

Kandidat*Innen Nummer: 030  

Wunschstellen  Administration/ Allrounderin inkl. Chauffeurdienste  

Branche:  Versicherungen/ Krankenkassen/ Alterszentren und weitere 

 

Personalien 

Geschlecht Weiblich Alter 36 Jahre Wohnort 4954 Wyssachen BE 

Stelle ab Sofort Führerschein ja 

Max. Pensum 80 % Auto vorh.  Ja  Nein 

Aufenthaltsstatus Schweiz Arbeitsweg Max. 30 Minuten 

Deutschkenntnisse Muttersprache PC-Kenntnisse Sehr gute 
Anwenderkenntnisse 

 

Erfahrungen im gesuchten Bereich 

Dauer Berufsbezeichnung / Tätigkeiten 

10 Jahre Kauffrau, Schadensachbearbeiterin UVG 

• Abklären und Beurteilen von Unfällen und Berufskrankheiten 

• Kundenberatung/ Zusammenarbeit mit Betrieben, Ärzten, IV-Stellen 

• Erstellen von Taggeldabrechnungen und Kontrolle von Heilkostenforderungen 

• Einarbeitung neuer Mitarbeitender 

 

Relevante Ausbildungen 

Dauer Abschluss / erlernte Tätigkeiten 

3 Jahre Kauffrau EFZ, Suva Basel 

 

Zusätzliche Berufserfahrungen, bzw. Kenntnisse / allf. Ausweise (IT, Stapler etc.): 

Bezeichnung Abschluss 

Sachbearbeiterin 
Rechnungswesen 

Migros Klubschule Bern, Wankdorf 

Militär- und 
Zivilschutzeinsätze 

Absolvierte RS und geleisteter Dienst als Wachtmeisterin bei 
ÜM-Truppen 

Führerausweis C 1E  

 

Stärken 

Beschrieb 

Erkennt bei Prozessen den Ablauf schnell und findet sich nach der Einarbeitungszeit gut zurecht 

Lernt gerne Neues, ist offen und arbeitswillig 
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Mögliche Integrationsanreize 

 Verlängertes Probearbeiten (bis zu 3 Wochen) 
 Praktikum 

 
Mehr Informationen zu diesen Angeboten finden Sie unter: www.maximumm.ch/arbeitgeber  

Kontakt für mehr Informationen / Anstellung 

Marianne Zimmermann, Coach Verein maxi.mumm 

062 918 80 52 / m.zimmermann@maximumm.ch 

http://www.maximumm.ch/arbeitgeber
mailto:m.zimmermann@maximumm.ch

