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Berufsprofil 

 

Kandidat*Innen Nummer: 10  

Wunschstellen  Büro 

Branche:  egal 

 

Personalien 

Geschlecht w Alter 33 Jahre Wohnort Langenthal 

Stelle ab 60% Führerschein ja 

Max. Pensum 80% Auto vorh. organisierbar 

Aufenthaltsstatus Schweizerpass Arbeitsweg Max. 50 Minuten 

Deutschkenntnisse Muttersprache PC-Kenntnisse MS-Office 

 

Erfahrungen im gesuchten Bereich 

Dauer Berufsbezeichnung / Tätigkeiten 

5 Jahre Büroangestellte / Verkauf Innendienst  

• Debitoren- & Kreditorenbuchhaltung 

• Offerten erstellen 

• Bestellung entgegennehmen 

• Rechnungen & Lieferscheine erstellen 

• Beratung der Kundschaft 

0.5 Jahre Praktikum Administration 

• Allgemeine Büroarbeiten 

• Vorbereitung Schulungsunterlagen 

0.6 Jahre Recruiter / Junior Consultant  

• Telefoninterviews führen mit Bewerbern 

• Rapporte schreiben 

• Akquisition von Neukunden im Raum Bern / Solothurn / Aargau 

• Kundenbesuche 

• Vermitteln von Kandidaten 

• Offerten schreiben 

• Arbeitsverträge schreiben 

 

Relevante Ausbildungen 

Dauer Abschluss / erlernte Tätigkeiten 

1 Jahre Nachholbildung für Erwachsene KV EFZ 

1 Jahre Bürofachdiplom 
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Stärken 

Thema Beschrieb 

Schnelle 
Auffassungsgabe 

Ich lerne sehr schnell und kann das gelernte gezielt einsetzen 

Mitdenken Ich erkenne, welche Aufgaben zu erledigen sind und helfe mit 

Verkaufspersönlichkeit Ich kann Produkte, hinter denen ich stehen kann und die ich kenne, 
sehr gut an den Mann bringen. 

 

Erfolgreich abgeschlossene Themen 

Thema Umgang Unterstützung 

Sucht Keine Cannabissucht mehr seit Nov. 2019 Psychologin 

 

Aktuelle Herausforderungen 

Thema Umgang Unterstützung 

KV-Abschluss Der Abschluss im KV ist die oberste Priorität. Jobcoaching / 
Psychologin 

Morbus 
Bechterew 

Rheumaerkrankung; seit anfangs 2021 keine 
Krankheitsausfälle  

Rheumatologe 

 

Mögliche Integrationsanreize 

• Verlängertes Probearbeiten (bis zu 3 Wochen) 

• Praktikum 

• Arbeits- und ausbildungsbezogene Investitionen 

• Coaching 

Mehr Informationen zu diesen Angeboten finden Sie unter: www.maximumm.ch/arbeitgeber  

 

Kontakt für mehr Informationen / Anstellung 

Claudio Scherrer, Coach Verein maxi.mumm 

062 918 80 86 / c.scherrer@maximumm.ch 

http://www.maximumm.ch/arbeitgeber
mailto:c.scherrer@maximumm.ch

