Anmeldetalon
Kursteilnehmer/in:
d Frau Q Herr

Name, Vorname:

Unterschrift: ...,

Q ist zurzeit im PvB maxi.mumm tatig
oder angemeldet

Zustdndige/r Sozialberater/in:
Sozialdienst:

AATESSE ..ttt .

E-Mail: .o .

Kurs/e (bitte ankreuzen):

dPC-Modul Word Basic, einmalig 1 Halbtag
QdPC-Modul Internet Basic, einmalig 1 Halbtag

QBewerbungswerkstatt, 1 Halbtag pro Woche

Kurs-Zeiten:

Vormittag 08:00 - 11:30 Uhr
oder
Nachmittag 13:00 - 16:30 Uhr

Kurs-0rt:

PvB maxi.mumm
coaching und bildung
Brunnmatt 19

4914 Roggwil-Wynau

Eintritt und Einteilung:
nach Absprache

Auskunft und Anmeldung:

Kursleitung Bewerbungswerkstatt
PvB maxi.mumm

coaching und bildung

Brunnmatt 19, 4914 Roggwil

® Direkt 062 918 80 52

@ Zentrale 062 918 10 30

Evivwv?.ﬁ:r;?niv:;r;s.tcahtt@maximumm.ch BeW e rb u n g S_
werkstatt

eine institution der stadtlangenthal

E D U maxir.mumm

e - coaching und bildung


mailto:c.toggenburger@langjob.ch
http://www.maximumm.ch/

maxi.mumm
~ coaching und bildung

Wir sind eine Nonprofit-Organisation der
Stadt Langenthal, mit Standorten in Lan-
genthal, Roggwil und Burgdorf.

Die Institution ist dem Sozialamt der Stadt
Langenthal als Fachbereich zugeteilt und
fuhrt im Gruppenverband verschiedene
Angebote flr erwerbslose Erwachsene und
Jugendliche durch.

Zu den Angeboten gehdren:

e PC-Modul Word Basic

Die Kursteilnehmenden lernen mit Hilfe
der Kursunterlagen den PC zu starten,
ein Dokument zu schreiben, abzuspei-
chern, auszudrucken und den PC
herunterzufahren.

1 Halbtag, CHF 130.- (fur Sozialdienste
der Region Oberaargau entstehen keine
Kosten)

e PC-Modul Internet Basic

Die Kursteilnehmenden lernen mit Hilfe
der Kursunterlagen, ein entsprechen-
des Stellenangebot im Internet zu fin-
den, herunterzuladen und im Kontext
zur eigenen Stellenbewerbung zu bear-
beiten.

1 Halbtag, CHF 130.- (fir Sozialdienste
der Region Oberaargau entstehen keine
Kosten)

e Bewerbungswerkstatt

In einem ersten Gesprach werden die
vorhandenen Unterlagen (Lebenslauf,
Arbeitszeugnisse, Bestatigungen usw.)
Uberpruift. Im Weiteren wird das
Dossier durch die Kursteilnehmenden
aktualisiert und zusammengestellt. An
einem zeitgemadass eingerichteten PC-
Arbeitsplatz schreiben die Kursteil-
nehmenden ihre Bewerbungsbriefe,
suchen Stellen im Internet und in den
Zeitungen. Sie lernen die wichtigsten
Suchkandle anzuwenden. Eine erfah-
rene Kursleiterin steht unterstitzend
zur Seite. Verschiedene Zeitungen und
Anzeiger, ein Telefon, ein Scanner, ein
Fax- und ein Kopiergerat stehen zur
Verfugung.

» Kursdauer nach Absprache, min.3
Kurs-Halbtage, max. 6 Monate

1 Halbtag a CHF 130.-(fir Sozialdienste
der Region Oberaargau entstehen keine
Kosten)

Fundierte Kenntnisse rund um das
Bewerben, aktuelle Unterlagen und ein
Uberzeugendes Motivationsschreiben sind
die Grundlagen fir den Erfolg bei der
Stellensuche!

Bitte in einem
Umschlag senden

PvB maxi.mumm
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Brunnmatt 19
4914 Roggwil



